
   
Sehr geehrte Damen und Herren, 
liebe Mitwirkende, 
 
im Folgenden erhalten Sie erste Informationen und organisatorische Hinweise für den Aufbau und 
die Betreuung Ihres Messestands bei der Veranstaltung „Ich bin… – Zukunft braucht Erinnerung“ am 
8. Mai 2025 im Alten Rathaus Bielefeld: 
 
Hausordnung 
Es gilt die Benutzungs- und Entgeltordnung für die Überlassung von Sitzungsräumen der Stadt 
Bielefeld an Dritte vom 17.02.2025 (s. Anhang). Darin genannte Raumentgelte entfallen für Aussteller 
und Programmbeiträge. 
Den Anweisungen des Veranstaltungsteams der Stadt und des von ihr beauftragten Personals (z. B. 
Wachdienst) ist Folge zu leisten. 
 
Ankunft & Aufbau 
Die Veranstaltung beginnt um 18:00 Uhr. Der Aufbau der Messestände ist ab 16:30 Uhr möglich. Die 
Stände befinden sich auf den Fluren des Alten Rathauses. 
 
Parken & Zugang 
Leider können keine exklusiven Parkflächen zur Verfügung gestellt werden. Bitte nutzen Sie die 
Tiefgarage im Neuen Rathaus – die Kosten hierfür werden nicht übernommen. 
Ein barrierefreier Zugang zum Alten Rathaus besteht sowohl über das Neue Rathaus (bis 18 Uhr) als 
auch über den Seiteneingang unterhalb der Verbindungsbrücke. 
 
Messestand & Ausstattung 
Ihr Stand ist mit den angemeldeten Möbeln (Tische, Stühle, Stehtische und/oder maximal einer 
Pinnwand [Maße der Tafel: 120 cm x 200 cm, Oberflächenmaterial: Filz]) ausgestattet und mit dem 
Namen Ihrer Organisation gekennzeichnet. 
Eine Übersicht aller Stände inklusive Zuordnung zu den Ebenen (EG, 1. OG, 2. OG) finden Sie 
rechtzeitig auf www.ichbin-bielefeld.de. 
Sollten Sie Ihren Stand vor Ort nicht finden, wenden Sie sich bitte an das Personal. 
 
Materialien, Brandschutz & Sicherheit 
Bitte beachten Sie die folgenden Vorgaben zur Sicherheit und zum Brandschutz: 

 Maximal 100 Flyer o.Ä. gleichzeitig auslegen. Weitere Exemplare sind in bereitgestellten 
Archivkartons, die sie vor Ort von uns erhalten, geschlossen zu lagern. 

 Aufkleber dürfen weder verwendet noch verteilt werden. 

 Pinnwände bitte möglichst nur mit schwer entflammbaren Materialien bestücken. 

 Nicht erlaubt ist die Auslage von Inhalten, die parteipolitische oder Einzelparteien 
zuzuordnenden oder thematisierende Inhalte aufweisen. 

 Roll-Ups sind erlaubt (Material ist in der Regel schwer entflammbar). 
Aus Brandschutzgründen dürfen Tische nicht verrückt werden und müssen an der Wand stehen 
bleiben. Zusätzliche Materialien wie Roll-Ups dürfen den Tisch weder überragen noch weiter in den 
Flur hineinragen. Nur so bleiben die Rettungswege (mind. 180 cm) frei. Den Anweisungen des 
städtischen Personals ist Folge zu leisten. 
 
Strom & WLAN 
Sollten Sie Strom benötigen, bringen Sie bitte selbst Kabeltrommeln, Verlängerungskabel und/oder 
Mehrfachsteckdosen mit. 

http://www.ichbin-bielefeld.de/


   
Wichtig: Mehrfachstecker dürfen nicht hintereinandergeschaltet werden. Kabeltrommeln müssen 
vollständig abgerollt werden. 
WLAN (BIfree) ist im gesamten Gebäude weitgehend verfügbar. 
 
Verpflegung 
Es werden keine Snacks oder Getränke bereitgestellt – bitte bringen Sie ggf. eigene Versorgung mit. 
Im Innenhof verkauft der Ratskeller (Hofbräu im Alten Rathaus) Getränke, Brezeln etc. 
Der Verzehr von Speisen und Getränken im Gebäude ist nicht gestattet. 
 
Abbau 
Der Abbau beginnt nach dem offiziellen Veranstaltungsende um 22:00 Uhr. Bitte nehmen Sie alle 
mitgebrachten Materialien wieder mit. Die Stände sind so zu hinterlassen, wie Sie sie vorgefunden 
haben. 
Die Demontage von Pinnwänden, Tischen und Stühlen übernimmt das städtische Personal. 
Bis spätestens 22:45 Uhr müssen die Stände leer und das Gebäude verlassen sein. 
 
Öffentlichkeitsarbeit 
Unter www.ichbin-bielefeld.de finden Sie Plakate, Flyer (PDF), Logos und SharePics (z. B. für 
Instagram) zum Download und zur Nutzung für Ihre eigene Öffentlichkeitsarbeit. 
Gedruckte Materialien (Plakate/Flyer) erhalten Sie außerdem im Stadtarchiv Bielefeld zur freien 
Mitnahme. 
 
Für Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 
Wir freuen uns auf den 8. Mai und die Zusammenarbeit. 

 
Mit freundlichen Grüßen 

Projektteam 8. Mai 

http://www.ichbin-bielefeld.de/

